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Ihre Geschäftspartner GmbH  
Herr Max Mustermann 
Musterweg 1 
12456 Musterstadt  

 
 

 
Musterstadt, aktuelles Datum 

 
Mahnung - Unsere Rechnung Nr. ABC123 vom TT.MM.JJJJ 
 

 
Sehr geehrter Herr Mustermann, 

leider haben wir seit unserer Zahlungserinnerung vom TT.MM.JJJJ keine Rückmeldung 
von Ihnen erhalten. 

Daher möchten wir Sie erneut bitten, den fälligen Betrag von XXXX € bis spätestens zum 
TT.MM.JJJJ (aktuelles Datum +x Tage) auf unser Konto zu überweisen. Eine Rechnung 
liegt in Kopie diesem Schreiben bei. Anderenfalls werden wir weitere Maßnahmen 
einleiten müssen, die dadurch anfallenden Kosten sind durch Sie zu tragen. 
 
Sofern Sie zwischenzeitlich die Zahlung veranlasst haben, betrachten Sie dieses 
Schreiben bitte als gegenstandslos.  
 
Bei Fragen zur Rechnung sowie zur Bezahlung stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 
 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Erika Musterfrau  

Rechnungsnummer:  ABC123 

Kundennummer:       1100 

Auftragsnummer:      12345 

Rechnungsdatum:     TT.MM.JJJJ 

Ansprechpartnerin:   Erika Musterfrau     
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