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Lagg till féretag pa bevakning

Det finns flera alternativ F6r att ldgga till foretag pa bevakning - antingen manuellt eller via filimport.
Nar du adderar ett foretag till bevakning valjer du till vilken bevakningsportfélj féretaget ska adderas. Du
kan ha en portf6lj (huvudportféljen) fér samtliga féretag eller sétta upp olika portféljer for olika typer av
kunder, leverantorer eller riskgrupper.

Lagg till fForetag manuellt

Steg 1: S6k fram det Foretag du 6nskar att ldgga till pa bevakning. Tryck sedan pa 6gat till vanster om
foretaget direkt i trafflistan eller klicka pa “Kreditbevakning” inne i féretagsupplysningen.

= Trafflis [1-10av 188}

SAFE
NUMEBER NAMMN POSTORT ARS.RED STATUS KONCERN
556074-3089 SEQ0574445 Volvo Personvagnar Aktiebolag TEBORG 1401-1412 Ja
" 555135-4449 SE00599353 Wolvo Treasury Aktiebolag BORG 1301-1312 Ja
% | 555069-0967 SE00S722 e —
Foretagsupplysning | Koncern | | Bokslut | | Me: | | Arsredovisning (PDF) |

= 556013-5700 |\ SE005574
o SER006-8313 AB SEQQSSET Oversikt Rating/Limit Ny R/L Betalningsanm | Styrelse Faral historik QOvrig i Fasti Fo i ing;
= S SELEdiE Volvo Personvagnar Aktiebolag - 556074-3089 @ Kreditbevakni = Vica fil [E]Spara (S)Strivut 64 E-post
T | 556232-0142 SE006617) i~
o SE6197-3826 AB SENNGZST Foretagsnamn “olvo Personvagnar Aktiebolag Juridisk form Privat aktiebolag
: Organisationsnummer 556074-3089 Aktiekapital 723 530 000 SEK
) 5ER23-91T1 SEQQT496  Safe number SE00574449 Registreringsdatum 1960-10-28

Momsregistreringsnummer SES56074308801 E-post
) £55413-0184 AB SEQ08220 | Adress Avd. 50090 HB3S Webbadress www.volvocars.ze/

Postort 40531 GOTEBORG Omsattning 102 456 000 KSEK

site En VASTRA GOTALAND Antal anstillda 15 768 anstilida

Sate kommun GOTEBORG Antal foretag i koncernen 57 foretag

Telefonnummer 031-530000 Antal arbetsstillen 7 arbetsstillen

Faxnummer 031-3250281 Status Aktivt

@ Nair dgat ar blatt bevakas foretaget!

Steg 2: Vilj sedan portfolj och klicka pa lagg till. Huvudportféljen &r alltid standardportfélj.
Vill du sa finns dven mojlighet att addera kundnummer eller fylla i fritext for varje foretag.

‘il portfdlj dar du vill ligga till foretaget AB Bonnier Finans (5560269549)

=
Huvudporifol Anvand Ctrl eller
——— Shift for att vilia

flera portfoljer

Al portfa]

Konkurrenter
Lewverantdrer

-

Fyll i kundnummer
Fyll i fritext

i
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Behover du hjalp? Kontakta var support pa 031-725 50 50 eller support@creditsafe.se.

Lagg till foretag via Alimport

Om du haren lista eller fil 6ver flera féretag som du vill addera till din bevakning kan detta géras genom
att valja fliken “Import”. Valj en befinlig portfélj att addera féretagen till eller klicka pa Skapa ny portfol;.

Quick Search | Oversikt || Sk || Mina poriféljer || Analyser |M

_.I Importera nya foretag Tvitta portfolier
o Lagg till nya foretag till din bevaknin
Kredittjanster a9 ¥ g g
Foretagssok Steg 1
Vil portfilj RGTG Slap » | Anvénd Ctrl eller Skapa ny portfolj |
5 i D Shift for att vilja —
flera portfiljer
‘= Bevakning
Inkasso Steg 2
Alternativ 1 Légg till ett eller flera foretag manueltt via denna lank
Creditnet (Utland)
Marknadstjanster 3
| Mitt konto 'oN|
| Information 'oN|
3D Ledger ¥
Bolagshandlingar » Alternativ 2 Légg till foretag via fil
Bladdra_ | Ingen fil &r vald. Fidr instruktioner, klicka har

Alternativ 1 - Manuell inmatning

Har klistrar du in alla organisationsnummer i rutan (en post per rad). Aven i detta steg gar det att addera
kundnummer eller “Fri text”. Anvédnd da formatet: orgnummer;kundnummer;fritext (5565144403;12334;Johan).
OBS! Inga mellanslag mellan uppgifterna endast ett semikolon (;).

Alternativ 2 - Import fran lista
Har laddar du upp en fil med alla féretag som du vill bevaka, exempelvis din kundstock. Godkanda filfFormat
arxls, skv eller txt. Organisationsnumren far inte innehalla bindestreck och det ska vara ett nummer per rad.

Anvand foljande exempel i excel: A 5 =

“ e e . . 1 Organisationnummer Kundnummer {valfritt) |
Aven hdr dr kundnummer och fritext va[ffltt. 2 * ‘
Fritext kan vara kundtyp, sdljare eller region. 2

Hur kan jag addera nya kunder till min bevakning?

Genom att klicka pa “Tvéatta portféljer” kan du enkelt addera nytillkomna kunder till din bevakning
eller radera féretag som inte langre finns i ditt kundregister. Sahar uppdaterar du dina portféljer:

* Valj den portfolj du 6nskar tvatta - du kan endast vélja en portfdlj i taget.
* Ladda upp din fil via knappen "Bladdra”. Godkéanda filformat ar excel, skv och txt.
* Klicka pa knappen "Utfér uppdatering” langst neri hégra hornet.
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Skapa en ny portfolj

Under fliken “Mina portfdljer” kan du se alla dina portféljer, bade de portfdljer som du sjélv skapat och

de som du Fatt tilldelade dig. Portféljen som heter Huvudportfslj &r den standardportfélj som automatiskt finns
med i tjdnsten Bevakning, men du kan enkelt skapa nya portféljer fér olika typer av kundkategorier och grupper
samt da dven vélja vilka parametrar som ska generera ett bevakningsmail i de olika portféljerna.

For att skapa en ny portfdlj klicka pa lanken “Skapa ny portf6lj”. Skriv in ditt portféljnamn samt de e-postadresser
(max fem) som du vill att bevakningsmailen ska skickas till. Du kan @ven valja en valfri text i &mnesraden for mailet.

Mina portfoljer Analyser || Import || Export |

Portfbljpversikt Skapa portfolj

Skapa ny portfolj

Portfolj Fardndringar kommer att sdndas till E-pos
sandra.andersson@creditsafe.se

Fyll i max en E-postadress i varje rutat
ex namni@foretaget.se. Max 5 st

Amnesrad i E-post Fordndringar i bevakningsportfilien hos creditsafe.se DSkick.a inga bevakningsmail
Vill dq' iptg fa automatiska“be\{akm:ngsmail for Qenna . 1 )| Avbryt |
portfélj klickar du i boxen “Skicka inga bevakningsmail”.

Nasta steg ar att vélja vilka parametrar som du anser &r viktiga och som ska generera ett mail. Efter du klickat pa
“Skapa ny portfélj” dyker en ny knapp upp med “Avancerade instéllningar”. Nar du klickar dar far du upp en lista
med valbara parametrar (denna sida hittar du dven genom att klicka pa ikonen for att redigera din portfélj).

Vaj regler for Vilj vilka parametrar du vill bevaka

[} Warkera/ Avmarkera alla
& Rating For att du endast ska fa information om férandringar du anser
@ Adressinformation viktiga, stéller du in ditt e-postfilter och valjer vilka parametrar

[=] Betaln ingsansakningar

[+

. som du vill ha information om.
=] Betalningsanmarkningar A-Mal

[+

[ Betamningsanmérkningar E-MAl

[+

@ Sticaico A mil Nar skickas bevakningsmailen?

B Skuldsaldo E-mdl

B8 Statier och Avgifter Bevakningsmail skickas dagligen och detta direkt nar det sker
# status o ae . ° . T e
= en forandring pa ett féretag som finns i din portfalj.
# utmitning
¥ Boksiut Tips! Du kan exempelvis stdlla in ditt e-postfilter sa att du far mail ndr
¥ Axtiekapital en kund inte ldngre dr kreditvdrdig (rating under 40), om kunden har
8 styreise fdtt nya betalningsanmdrkningar, bytt adress, dndrat firmatecknare,
# Firmatecknare o, . .. . .

_ gatt i konkurs eller nér det inkommit nytt bokslut.

[ certifikat

] Heldeldrsredovisning (PDF)
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Behover du hjalp? Kontakta var support pa 031-725 50 50 eller support@creditsafe.se.

Redigera en befintlig portfol]

| Oversikt || Sok || Analyser || Impart || Export |

Portfoljversikt Skapa portfolj

Redigera portfolj
Ta bort portfolj

Redigera foretag i portfilien
Ldmna Betalningzerfarenhg

Mina portféljer
omroLs . M MDMGASSOASTILEro oo
[ Al portfolios 65 Standard val
E Q Huvudporifolf 29 170372014 sandra.andersson{@icreditsafe se Egna wval
5 Q Kunder 3 17032014 sandra.anderssoni@creditsafe se Egna val
0 Q Konkurrenter 6 17/032014 sandra.andersson@creditsafe.se Egna val
5 Q Leverantarer 5 170372014 sandra.andersson{@icreditsafe se Egna wval
& Q 'E:;;:S 17 18/0502014 sandra.anderssoni@creditsafe.se Egna val

Tilldelade portféljer fran andra
Inga delade portfilier

Under “Mina portfoljer” och “Portfoljoversikt” kan du redigera dina portfoljer
och stdlla in olika instéllningar, exempelvis:

* Andra portféljnamn

* Andra och lagga till e-post dit bevakningsmailen ska skickas till (max 5 e-postadresser, en i varje box)
* Dela ut lasrattigheter for portféljen (dela din portfdlj)

* Andra texten i &mnesraden fér dina bevakningsmail

* Valja att inte fa nagra automatiska mail om férandringar som sker

* Andra parametrar som ska generera ett mail (e-post reglerna)

Vad menas med tilldelade portféljer fran andra? Du kan vélja att dela dina portféljer med andra

anvandare. De personer som du delar dina portféljer med kommer att fa tillgang till informationen
i portféljerna (lasrattigheter)- men det ar endast “dgaren” av portféljen som kan géra andringar.

OBS! Du kan inte ta bort din “Huvudportfolj” dven om du bytt namn pd den. Du kan dock kopiera ett féretag
till en annan portfolj utan att det raknas som en extra bevakningsplats.

PRODUKTGUIDE BEVAKNING 5
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Se férandringar pa féretagen

Det enklaste sittet att se Férandringar i din portfolj ar att ga till fliken “Oversikt” under Bevakning.
Har presenteras alla dina portféljer och genom att klicka pa en portfélj (lankarna) far du upp en trafflista
dér du ocksa kan se alla férandringar pa dina bevakade foretag.

Oversikt | Sk || Mina portfdljer || Analyser || Import || Ex

Kreditbevakning - Oversikt

Oversikt - Foretagsbevakning
Antal kivpta platser

Totalt antal bevakade platser

Antal borttagna foretag

Antal bevakade foretag i portfoljer
Antal platzer kvar

Oversikt Antal bevakade foretag Antal fordndrade foretag
Huvudportfolj 29 st 18 5t

Kunder & st G st

Konkurrenter 6 st 4 st

Leverantirer st 4 st

Sandras kunder 17 st & st

Summa

Vilj att endast se fordandrade foretag

Na&r du far upp tréfflistan rekommenderar vi att du kryssar i rutan “Visa endast forandrade féretag”,
for att pa sa satt avgransa ditt resultat till att bara visa féretag som har haft en férandring. Du valjer
tidsintervall for hur nya forandringarna ska vara (fran 1 dag till 6 manader). Férandringarna markeras
sedan med en réd astrix.

Féretagsnamn Ord birjar med » Vil portfolj Huvudportfolj -
Qrgnr Foretag persids =3 25 foretag sida -

Kundnummer viza fordndringar 14 dagar
Fritext Visa endast forandrade foretag
Rating Fran till =

ia resultat enligt valt E-post fitter

Tips! Hdr finns dven mdjlighet att s6ka fram ett specifikt foretag
i din portfolj eller séka pa foretag inom en viss ratingintervall.

6 PRODUKTGUIDE BEVAKNING



Behover du hjalp? Kontakta var support pa 031-725 50 50 eller support@creditsafe.se.

Trafflista med fForandringar:

Huvud prortfiodj F- tedgers terztey & - 13 bort torclag
FORETGSHAME KUNDHR  FRITEXT mﬂ; JURFIRM FORANDRING AMM ANS  RATING PORTFILJER
. o
- -
5 P Tips! Genom att hélla {7
e EBAS ‘301732 B “Kote., Bam. Tudmd . (1'4'] . '51 Havaau . P
rep  IF

pekaren 6ver en fordndring

ABB& SEAFCOD i m o o . .
sa far du mer information.

B Ak EsULAG TH-137 AH Lmac... . = . HavJdao,
1) ¥ ]

A THRO G ONAl AN -
i

-1 S W Al dare |, Tmsd | Nexd - -

g MEREAR cam47 AN Ormd | foee | Tenl Il it Utover férandringar visas
Eig MIOMEILNG A . 8 Bes Ormi . Flmre har dven senaste bokslutet,
Etg “EAAE 1301 71372 AB OrEes.. , Ratl.. . Huvadaor.. antal anmarknmgar och
b CRTETELAN . - = s ansokningar samt rating.
! A= | - . Jyudaoc..
HE DELBERACZMENT 4 ..93
A sl ab H-1402 AH Neda | "Rt “3at 3 = ran Hurvdaoe... Llstan ger en bra overbllck
AN 6ver din portfdlj utan att du
[#% KGPCENTRUN AB MB “Fass. Hren. . sy Havagaon. . .
: behover ta en ny upplysning.
it RAEAEILSEIREAE 1401412 MB “Kanz.., “Fetc., "L - ;;] Havidaor..
EE DL =R <301-7312 A8 *Bgwa. . “Beel. Rel. . _t;' ,:‘3] Howodowe .
VUL PEHEDHVAHAL I
[ AKTESCLAG 401-7472 AB *zgta.,“Bea. ., CKonc.. (43 4 rady Huawadaw ...

Vad betyder de roda stjarnorna? (%)

De réda stjdrnorna indikerar att det skett en féréandring (standardinstéllning &r under senaste 14 dagarna -
men detta kan du &ndra sjélv). Vissa férandringar har en egen kolumn, exempelvis betalningsanmarkningar,
rating och senaste bokslut - denna informationen visas alltid i listan. Ovriga féréndringar visas i textform
under rubriken “Férandring”. Hall garna muspekaren 6ver férandringen fér mer information.

Vad innbar siffrorna som star inom parantes?
En siffra inom parantes betyder att det &r det vardet féretaget hade innan den senaste féréandringen.

Hur redigerar jag foretagen i trafflistan?
7 Genom att klicka pa denna ikon i vanstra kolumnen kan du géra féljande redigeringar:

* Kopiera eller flytta foretaget till nagon annan portfalj
* Lagga till/uppdatera kundnummer
* Lagga till/uppdatera fritext

Du kan &ven vélja att plocka bort féretag genom att klicka pa papperskorgen {a .

PRODUKTGUIDE BEVAKNING 7
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Exportera lista pa férandringar

Inte nog med att du kan importera en lista med kunder - du kan @ven exportera ut en lista med férandringar
och uppdaterad information hur ofta du vill. Genom att exportera ut viktig information haller du alltid ditt
kundregister “up-to-date”. For att exportera férandringar pa dina portféljer ga till “Export” i menyn.

Export till fil

Vil en tidigare sparad mall eller valj "Ny Ny export -

export” \‘

Vilj portfoljer att exportera ST el | Anvind Cirl eller
D Shift for att véljia
flera portfdljer

Leveranttrer

Vilj foretag for export I@..ﬂulla bevakade foretag

(Forandrade foretag Senaste e-post &
Wilj vilka foretagstyper du vil exportera: *

o

(T g +

e -

([ 5ve ]

Observera! Vid export av enskilda firmor (EF) och g (HB/KB) vi att enligt lag skicka omfragekopior om

kreditparametrar ingar i exporten. Kreditparametrar markeras med * nedan nér du viljer att exportera HB/KB eller EF. Kostnad for
omfragekopior utgar.

Vélj parametrar att exportera Markera alla Avmarkera alla
/| orgnr [] Firmatecknare [7] *Anm-Totak antal

[C]  Kundnr ]  Limit e, atalsumma

| Foretagsnamn 7] Bransch *Anm - A-Mal Ania

[[] Adress [[] Status * Anm - E-Mél Total summa

| Telefonnr ] *Konkurs ] = Anm-E-Mal Antal

]  Fritext [] *utmatning ] = Skuldsaldo - Total summa

[C] Mettoomséttning [C] *Rating 7] *Skuldsaldo - A-M3l Total summa
| Bokslut [C] *Rating - Text 7] *Skuldsaldo - A-M3l Antal

] Aktiekapital ] Senaste dndring [] *Skuldsaldo - E-Mal Total summa
7] F-Skatt (] *Ans -Total summa ] *Skuldsaldo - E-Mal Antal

] Mous [] *Ans-Totak antal 7]  Serveringstillstand

"]  Arbetsgivaravgift "] *Anm - Total summa

Om parametrar markerade med * inklud k fra
(HB/KB) som ingér i exporten.

ia att skickas till de enskilda firi

handels-kommanditbolag

Vilj filformat Xl -
E-post =andra.andersson@creditzafe.se

':::'Spam som ny mall (Fylli mallnamn}

@ spara ej

| Export tinfit |

Observera att parametrar med réd stjdrna * genererar en omfragekopia
vid export pd enskilda firmor, handels- och kommanditbolag.

Folj dessa enkla steg:

» Valj att gora en ny export eller
anvand en tidigare sparad mall.

\ » Valj vilken portfélj som du vill

exportera information ifran.

Hall ner "Ctrl” knappen for att
markera alla i listan.

» Valj om du vill exportera ut
information pa alla bevakade
féretag eller bara de féretag
som har haft en férandring.
Vélj aven foretagstyp.

» Valj parameterar att exportera
Org.nummer bifogas alltid.

» Valj 6nskat filFormat i listan och
till vilken e-post filen ska skickas.

» Valj att spara som ny mall om du
vill spara ditt urval och slippa
fyllai parametrarna nasta gang.

» Utfor exporten och du kommer
att fa informationen levererad
via e-post.
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Behover du hjalp? Kontakta var support pa 031-725 50 50 eller support@creditsafe.se.

Analysera kundstocken

Du vet vdl om att du kan skapa olika analyser 6ver foretagen du har pa bevakning?

Vill du skapa enklare analyser pa dina bevakade féretag kan du géra detta under fliken “Analys”.
Valj vilken portfélj som du vill géra analysen pa (du kan dven vélja att soka i alla portféljer) samt
markera vilken parameter som ska analyseras .

* Rating - hur fordelar sig de olika ratingintervallen pa féretagen i din portfal].

* Betalningsanmarkningar antal - totalt antal betalningsanmaérkningar i din portfolj,
uppdelat pa a-mal och e-mal.

* Betalningsanmarkningar summa - total summa betalningsanmaérkningar i din portf6lj,
uppdelat pa a-mal och e-mal.

* Bolagsform - hur fordelar sig de olika bolagformerna pa féretagen i din portfol;.

| Oversit || Sék || Mina portfoljer COEEU () import || Export |

Analyser och grafer

Vil portfdl Sandras kunder

Visa graf baserad pa: )Rating
(7 Betalningsanmérkningar-Totalt antal
@ Betaln ingsanmarkningar-Toetal summa
(@] Bolagsform

Skapa graf

Betalningsanmarkningar-Total summa Graf

in Portfolj 'sok i alla portfdljer’

Betalningsanmarkningar-Totalt antal Graf

in Portfalj "Sok i alla portfoljer’

W Totalt antal
1 Antal Allmanna mal
W Antal Enskilda mél

Wvdportfdlj  Konkurrenter  Sandras kunder 1
Kunder Leverantirer tgdet

Husdprt Bl Konkurrentsr  sandras kunder f
Kunder Leverantérer tgdef
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Dina bevakningsplatser

For att F& information om ditt konto och antal bevakningsplatser - ga till fliken Oversikt. Har visas:

* Antal kopta platser - information om hur manga bevakningsplatser du har i ditt avtal (* betyder obegréansat).
* Totalt antal bevakade platser - en total sammanstéllning av de féretag du bevakar.

* Antal borttagna féretag - information om hur manga féretag som finns pa listan for borttagna féretag.

* Antal bevakade foretag i portfoljer - information om totala antalet féretag som du bevakar i dina portféljer.
* Antal platser kvar - information om hur manga platser som du har kvar i ditt avtal (* betyder obegransat).

A
Oversikt |‘S)k || Mina portfiljer || Analyser || Import || Export

Kreditbevakning - Oversikt

Oversikt - Foretagsbevakning

Antal kopta platser st Tips! Du kan dven ser hur
Totalt antal bevakade platser 65 st ° o :
Antal borttagna firetag 1st mangaf?retag Som llgger
Antal bevakade foretag i portfoljer sest i respektive portfolj samt
Antal platser kvar i antalet fordndrade foretag.
Oversikt Antal bevakade foretag Antal fordndrade foretag
Huvudportfol 2t 1est OBS! Samma foretag kan
Kunder &st 6 st °
Konkurrenter 65t 4 st I‘Cl/(naSﬂera ganger om det
Leverantirer 5st 4 st | Al

nns iflera portfoljer.
Sandras kunder 17 st &8st ﬁ ﬂ p f ]
Summa
Borttagna foretag Antal borttagna foretag
Borttagna firetag 15t
Tvéttade foretag 0 st

— Specialinstéllningar i din Bevakning

L ()

For att underlatta det dagliga arbetet kan du gora ett antal forinstallningar i
din bevakning, detta gors i menyn till vénster under “Mitt konto”och “Mina
installningar”. Exempel pa vad du kan andra:

Kredittjanster

Firetagssiok

Personsok . . s o . . e

—— * Antal foretag per sida - valj hur manga féretag som ska visas i tréfflistan
vakning . . e ey e e .. ..

— * Instéllningar for soksidan - valj som standard enkelt sok eller avancerat s6k
T rma o eo pe eo pe

— * Visa foretag fran foljande portfolj

: * Visa foretag med forandringar inom angiven period
Creditnet (Utland)

f Mitt konto

Min profil

+ Mina installningar
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